
Zur Unterstützung unseres stark wachsenden Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt:

Sachbearbeiter/in Patienten- und
Versorgungsdaten (w/m/d)
Psychiatrie und Psychotherapie

TV-L 19,25 Std./Woche
zunächst befristet für 2
Jahre mit Möglichkeit einer
Verstetigung

Vergütung nach TV-L bis EG
9b

Ihre Aufgaben
Pflege  und  Auswertungen  von  medizinischen
Datenbanken der Klinik (z.B. MS-Access, Erstellung
regelmäßiger Exporte zur Analyse von Fallzahlen)
Management  der  Dienstpläne  unterschiedlicher
Berufsgruppen  (z. B.  Pflege,  Ärztlicher  Dienst,
Psychologie,  PT/Ergo/Sport)
Unterstützung  bei  der  Analyse  der  Datenqualität
und  E rs te l lung  von  Dars te l lungen  und
Präsentat ionen
Unterstützung  bei  Organisation  der  studentischen
Lehre
Mitarbeit bei der Einführung digitaler Kliniksysteme
Meldewesen für das PsychKG

Ihr Profil
Abgeschlossene  Ausbi ldung  im  Bereich
Bürokauffrau/Bürokaufmann,
Informationsmanagement,  Datenanalyse,
Dokumentation  oder  vergleichbar
Gute  Kenntnisse  in  Microsoft  Office,  insbesondere
Excel und Access
Erfahrung  mit  Datenbanken,  Datenexporten  (z. B.
SP-Expert), Datenaufbereitung und Visualisierung
Strukturierte  und  sorgfältige  Arbeitsweise  sowie
hohe Eigeninitiative
Freude an interdisziplinärer Zusammenarbeit

 Ihre Zukunft bei uns
Wir  sind  eine  der  führenden  Universitätskliniken  in
Deutschland  und  vernetzen  Forschung,  Lehre  und
Krankenversorgung auf Spitzenniveau. Darum ist auch
vieles bei uns eine Nummer größer: das Spektrum an
spannenden  Entwicklungsmöglichkeiten.  Die
grenzenlose Offenheit, mit der hier Spezialistinnen und
Spezialisten aus der ganzen Welt zusammenarbeiten.
Oder unser Einsatz als Arbeitgeber, alle Beschäftigten
so gut wir können, dabei zu unterstützen, den Beruf
mit ihren Zielen und Lebenssituationen in Einklang zu
bringen.

Das ist die Uniklinik Köln: Alles, außer gewöhnlich.

Ihre Zukunft im Detail
In  der  Klinik  für  Psychiatrie  und  Psychotherapie
versorgen wir das gesamte Spektrum psychiatrischer
Erkrankungen.  Im  ambulanten  Bereich  bieten  wir
D i a g n o s t i k  u n d  B e h a n d l u n g  i n  u n s e r e n
Spezialsprechstunden  und  unserer  Institutsambulanz
an.  Unsere  Tagesklinik  verfügt  über  25  Plätze  zur
teilstationären  Behandlung.  Stationär  können  wir  in
unseren  erkrankungsspezifischen
Schwerpunktbereichen 105 Patientinnen und Patienten
gleichzeitig  behandeln.  Neben  der  ärztlichen  und
pflegerischen Behandlung bilden psychotherapeutische
Einzel-  und Gruppenangebote und Ergo-,  Kunst-  und

https://psychiatrie-psychotherapie.uk-koeln.de/


Ihre Vorteile
Alles,  außer  gewöhnlich:  Sie  erwartet  ein
sicherer  und  sinnst i f tender  Job  in  einem
anspruchsvollen Arbeitsumfeld,  in dem Sie immer
am Puls der Zeit sind.
Job  und  Privatleben  im  Einklang:  Durch  das
flexible  Arbeitszeitkonto  und  Wunschdienstpläne
haben  Sie  mehr  Zeit  für  Hobbies,  Familie  und
Freunde.
Teamgeist  in  R(h)einkultur:  Sie  werden  mit
offenen  Armen  von  einem  interdisziplinären  Team
empfangen,  das  gegenseitige  Wertschätzung  und
Hilfsbereitschaft großschreibt.
Starke  Perspektiven:  Was  andere  über
verschiedene Stationen an Erfahrungen sammeln,
gibt es bei uns als einem der größten Arbeitgeber
der Region unter einem Dach – so können Sie über
sich  hinauswachsen  und  neue  Ziele  ins  Visier
nehmen.

Sporttherapie sowie sozialdienstliche Unterstützung die
Säulen  unserer  Klinik.  Darüber  hinaus  bieten  wir
neuromodulative  Behandlungsangebote  wie  die
E l ek t r ok ramp f the rap i e ,  t r ansk ran i e l l e
Magnetstimulation und die tiefe Hirnstimulation an.

Menschen mit Behinderungen sind uns willkommen und werden bei gleicher Eignung und Qualifikation bevorzugt.

Kontakt
Prof. Dr. Joseph Kambeitz

Tel. +49 221 478-4024

 

Universitätsklinikum Köln AöR
Geschäftsbereich Personal
Kerpener Str. 62
50937 Köln

Uniklinik Köln Karriere
Bewerbungsfrist: 07.12.2025

Job-ID: as47sprd

Jetzt bewerben

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und darauf Sie kennenzulernen!

https://www.uk-koeln.de/karriere/
https://jobs-uk-koeln.onlyfy.jobs/application/apply/vhxpop8zx41yir7w1a8carcim5bcgb8

