
Zur Unterstützung unseres stark wachsenden Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n:

Medizinische/r Fachangestellte/r (w/m/d)
Betriebsärztlicher Dienst

TV-L 20 Std./Woche
befristet im Rahmen einer
Krankheitsvertretung

Vergütung erfolgt nach TV-L
bis EG 6 

Ihre Aufgaben
Terminkoordination der betriebsärztlichen
Sprechstunden und Begehungen
Telefonische Terminvergaben für
arbeitsmedizinische Untersuchungen
Direkte An- und Aufnahme der Patientinnen,
Patienten und ihrer Daten
Mail-/Postbearbeitung
Erstellen von Anlagen in SAP
Elektronische Aktenverwaltung
Ablage, Postversand, Bestellwesen
Abruf von Befunden aus ORBIS
Arbeitsmedizinische Diagnostik: Sehtest, Hörtest,
EKG, Lungenfunktion usw. sowie Labor-Tätigkeiten
Unterstützung beim Impfen

Ihr Profil
Abgeschlossene Berufsausbildung zur/zum
Medizinischen Fachangestellten (MFA)
Interesse und Lernbereitschaft zur Bedienung
medizinisch-technischer Geräte (EKG, Bel.-EKG,
Lufu, Sehtest, Hörtest)
Sicherer Umgang mit den gängigen Office-
Programmen
Zusätzlich Kenntnisse in ORBIS und SAP
wünschenswert
Gute kommunikative Fähigkeiten
Gute Englisch-Kenntnisse für Terminierungen von

 Ihre Zukunft bei uns
Wir  sind  eine  der  führenden  Universitätskliniken  in
Deutschland  und  vernetzen  Forschung,  Lehre  und
Krankenversorgung auf Spitzenniveau. Darum ist auch
vieles bei uns eine Nummer größer: das Spektrum an
spannenden  Entwicklungsmöglichkeiten.  Die
grenzenlose Offenheit, mit der hier Spezialistinnen und
Spezialisten aus der ganzen Welt zusammenarbeiten.
Oder unser Einsatz als Arbeitgeber, alle Beschäftigten
so gut wir können, dabei zu unterstützen, den Beruf
mit ihren Zielen und Lebenssituationen in Einklang zu
bringen.

Das ist die Uniklinik Köln: Alles, außer gewöhnlich.

Ihre Zukunft im Detail
Abwechslungsreiche Tätigkeit in einem interessanten
und anspruchsvollen Bereich der präventiven Medizin
in teamorientierter Arbeitsatmosphäre, intensive
Einarbeitung, Möglichkeiten zu Fortbildungen,
geregelte Arbeitszeiten ohne Wochenende und
Feiertage.



nicht deutschsprachigen Beschäftigten
Gute Teamfähigkeit, ein hohes Maß an Motivation,
Engagement, Flexibilität,
Verantwortungsbewusstsein, Lernbereitschaft und
Sorgfalt sowie soziale Kompetenzen im Umgang mit
den von uns betreuten Patientinnen und Patienten
Diskretion und Freundlichkeit sind für Sie
selbstverständlich

Ihre Vorteile
Alles,  außer  gewöhnlich:  Sie  erwartet  ein
sicherer  und  sinnst i f tender  Job  in  einem
anspruchsvollen Arbeitsumfeld,  in dem Sie immer
am Puls der Zeit sind.
Job  und  Privatleben  im  Einklang:  Durch  das
flexible  Arbeitszeitkonto  und  Wunschdienstpläne
haben  Sie  mehr  Zeit  für  Hobbies,  Familie  und
Freunde.
Teamgeist  in  R(h)einkultur:  Sie  werden  mit
offenen  Armen  von  einem  interdisziplinären  Team
empfangen,  das  gegenseitige  Wertschätzung  und
Hilfsbereitschaft großschreibt.
Starke  Perspektiven:  Was  andere  über
verschiedene Stationen an Erfahrungen sammeln,
gibt es bei uns als einem der größten Arbeitgeber
der Region unter einem Dach – so können Sie über
sich  hinauswachsen  und  neue  Ziele  ins  Visier
nehmen.

Bewerbungen von Frauen sind ausdrücklich erwünscht und werden bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher
Leistung vorrangig berücksichtigt. Menschen mit Behinderungen sind uns willkommen und werden bei gleicher
Eignung und Qualifikation bevorzugt.

Kontakt
Dr. Florian D. Hemmer
Tel: +49 221 478-6435
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Uniklinik Köln Karriere
Bewerbungsfrist: 04.01.2026

Job-ID: q64vhtp6

Jetzt bewerben

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und darauf Sie kennenzulernen!

https://www.uk-koeln.de/karriere/
https://jobs-uk-koeln.onlyfy.jobs/application/apply/v58j9hunbt9fl47y1e4n1jp7w3disxz

