
Zur Unterstützung unseres stark wachsenden Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt:

Teamleitung Anästhesiesprechstunden (w/m/d)
Anästhesie

TV-L 38,5 Std./Woche unbefristet Vergütung nach TV-L

Ihre Aufgaben
Teamleitung für die nicht-ärztlichen Mitarbeitenden
d e r  A n ä s t h e s i e s p r e c h s t u n d e n :  
T a g e s e i n s a t z p l a n u n g ,  U r l a u b s -  u n d
Abwesenheitsplanung,  Einarbeitung  und  Schulung
etc.
Interdisziplinäres  Terminmanagement  für  elektive
und dringliche Aufklärungsgespräche
Enge Zusammenarbeit  mit  ärztlichen, pflegerischen
und administrativen Mitarbeitenden
Empfang  und  Betreuung  der  Patientinnen  und
Patienten
Kompetente  und  freundliche  Abwicklung  von
Telefonaten
Vorbereitung  und  Zusammenstellung  der
Unterlagen
Dokumentation, Ablage und Leistungserfassung im
Krankenhausinformationssystem
Assistenz und ggf. selbstständige Durchführung von
diagnostischen Maßnahmen wie z.B. die Erhebung
von  Vitalparametern,  Elektrokardiogrammen  und
Blutgasanalysen
Projektarbeit  z.B.  Unterstützung  bei  der  weiteren
Optimierung der Anästhesiesprechstunden

Ihr Profil
Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung z.B. zur/zum
Medizinischen Fachangestellten / im medizinischen
Bereich  oder  Quereinstieg  mit  entsprechender

 Ihre Zukunft bei uns
Wir  sind  eine  der  führenden  Universitätskliniken  in
Deutschland  und  vernetzen  Forschung,  Lehre  und
Krankenversorgung auf Spitzenniveau. Darum ist auch
vieles bei uns eine Nummer größer: das Spektrum an
spannenden  Entwicklungsmöglichkeiten.  Die
grenzenlose Offenheit, mit der hier Spezialistinnen und
Spezialisten aus der ganzen Welt zusammenarbeiten.
Oder unser Einsatz als Arbeitgeber, alle Beschäftigten
so gut wir können, dabei zu unterstützen, den Beruf
mit ihren Zielen und Lebenssituationen in Einklang zu
bringen.

Das ist die Uniklinik Köln: Alles, außer gewöhnlich.

Ihre Zukunft im Detail
Die  Klinik  für  Anästhesiologie  und  Operative
Intensivmedizin  bietet  das  gesamte  Spektrum  des
F a c h g e b i e t e s  m i t  s e i n e n  v i e r
Säulen Anästhesiologie, Intensivmedizin, Notfallmedizin
 und Schmerztherapie auf national  und international
anerkanntem Niveau.

https://anaesthesie.uk-koeln.de/
https://anaesthesie.uk-koeln.de/
https://anaesthesie.uk-koeln.de/schwerpunkte/anaesthesiologie/
https://anaesthesie.uk-koeln.de/schwerpunkte/intensivmedizin/
https://anaesthesie.uk-koeln.de/schwerpunkte/notfallmedizin/
https://anaesthesie.uk-koeln.de/schwerpunkte/schmerzmedizin/


Erfahrung  in  dem  Bereich
Organisat ionsta lent  mit  ausgeprägtem
S e r v i c e g e d a n k e n  u n d  h o h e r
Kommunikationskompetenz
Projektmanagementkenntnisse
Kenntnisse der Strukturen und Prozesse innerhalb
der Uniklinik
Teamfähigkeit, Flexibilität und Belastbarkeit
S e h r  g u t e  d e u t s c h e  S p r a c h -  u n d
Rechtschreibkenntnisse  sowie  Grundkenntnisse  in
englischer Sprache
Gute EDV-Kenntnisse sowie Kenntnisse im System
ORBIS
Verantwortungsbewusstsein
Führungskompetenz
Einfühlungsvermögen und Geduld im Umgang mit
Patientinnen und Patienten

Ihre Vorteile
Alles,  außer  gewöhnlich:  Sie  erwartet  ein
sicherer  und  sinnst i f tender  Job  in  einem
anspruchsvollen Arbeitsumfeld,  in dem Sie immer
am Puls der Zeit sind.
Job  und  Privatleben  im  Einklang:  Durch  das
flexible  Arbeitszeitkonto  und  Wunschdienstpläne
haben  Sie  mehr  Zeit  für  Hobbies,  Familie  und
Freunde.
Teamgeist  in  R(h)einkultur:  Sie  werden  mit
offenen  Armen  von  einem  interdisziplinären  Team
empfangen,  das  gegenseitige  Wertschätzung  und
Hilfsbereitschaft großschreibt.
Starke  Perspektiven:  Was  andere  über
verschiedene Stationen an Erfahrungen sammeln,
gibt es bei uns als einem der größten Arbeitgeber
der Region unter einem Dach – so können Sie über
sich  hinauswachsen  und  neue  Ziele  ins  Visier
nehmen.

Menschen mit Behinderungen sind uns willkommen und werden bei gleicher Eignung und Qualifikation bevorzugt.
Der Arbeitsbereich ist für die Besetzung mit Teilzeitkräften grundsätzlich geeignet.

Kontakt
Nadine Rott
Tel: +49 152 54711016

 

Universitätsklinikum Köln AöR
Geschäftsbereich Personal
Kerpener Str. 62
50937 Köln

Uniklinik Köln Karriere
Bewerbungsfrist: 20.04.2025

Job-ID: zfxlbopy

Jetzt bewerben

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und darauf Sie kennenzulernen!

https://www.uk-koeln.de/karriere/
https://jobs-uk-koeln.onlyfy.jobs/application/apply/ucx950xwxis63p2lcz2jfhg45m4o9ro

