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Starten Sie mit uns durch und verstarken Sie unser Team zum nachstmaéglichen Zeitpunkt als engagierte/r

MFA (w/m/d) Patientenempfang -
Privatsprechstunde Endokrinologie (MVZ)

MVZ Medizinisches Versorgungszentrum des Universitatsklinikums Kéln gGmbH

mia
Volizeit/Teilzeit g unbefristet

Das erwartet Sie:

e Flihrung, Organisation und Management der
endokrinologischen Privatsprechstunden

e Patientenaufnahme und Terminvergabe

e Administrative Tatigkeiten wie Dokumentation,
Korrespondenz und Datenpflege

e Abrechnung nach GOA

e Sorgfaltige Einarbeitung in alle Praxisablaufe

e Zusammenarbeit in einem kollegialen und
hilfsbereiten Team

¢ Bei entsprechender Qualifikation und auf Wunsch:

Méglichkeit zur Mitarbeit in der patientennahen
Versorgung (z. B. Erhebung von Vitalparametern,
Blutentnahmen und Injektionen)

e Mitwirkung an der Planung und Optimierung von
Prozessen

Das wiinschen wir uns:

e Wir freuen uns besonders Uber Bewerbungen mit
medizinischem Hintergrund, die bereits Erfahrung
im Gesundheitswesen oder in der
Patientenbetreuung haben

e Professionelles Auftreten, ausgepragte
Dienstleistungsorientierung sowie gute
kommunikative Fahigkeiten

¢ Hohes Organisationsgeschick

e Vergutung nach Vereinbarung
==

Darauf konnen Sie sich freuen:

e RegelmaRige Arbeitszeiten, ohne Nachtdienste

e Freie Wochenenden

e 30 Tage Urlaub

e Faire und leistungsgerechte Vergltung

e RegelmaRige interne und externe Fortbildungen

e Vernetzter Austausch im Unternehmen Gber die
eigene Mitarbeiter App

e Vergunstigte Firmenmitgliedschaft bei URBAN
SPORTS CLUB

e Corporate Benefits

lhre Zukunft im MVZ

In 18 unterschiedlichen Facharztpraxen, mitten auf
dem Campus des Universitatsklinikums Kaln,
profitieren unsere Patienten von der
wissenschaftsnahen Spitzenmedizin der Uniklinik KolIn.
Kurze Wege und ein enger interdisziplinarer Austausch
zwischen unseren Praxen und dem Universitatsklinikum
garantieren eine ambulante Medizin auf hochstem
universitarem Niveau.



e Teamgeist und Verlasslichkeit

e Freundlichkeit, Sensibilitat und
EinfUhlungsvermdgen im Umgang mit Patientinnen
und Patienten

e PersOnliches Engagement,
Verantwortungsbewusstsein & Sorgfalt

Kontakt

Martin Gerlach

Geschaftsbereichsleiter

MVZ Medizinisches Versorgungszentrum des
Universitatsklinikums Kéln gGmbH

Gleueler Str. 176 - 178

50935 Kéln

Bewerbungsfrist: 22.11.2026
Job-ID: gh592tus

Jetzt bewerben

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und darauf Sie kennenzulernen!


https://jobs-uk-koeln.onlyfy.jobs/application/apply/6a1vfn5vrapc682vchplo34zto5qsmi

