
Zur Unterstützung unseres stark wachsenden Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt:

Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter (w/m/d) für die
Rechnungsstellung
Geschäftsbereich Finanzen

TV-L 38,5 Std./Woche
zunächst befristet bis zum
31. Januar 2027 im Rahmen
einer Elternzeitvertretung

Vergütung nach TV-L

Ihre Aufgaben
Rechnungen fakturieren und buchen: Sicherstellung
der Einhaltung relevanter gesetzlicher Vorschriften
und konzerninterner Regelungen
Anlage  von  Debitorenstammdaten:  Pflege  und
Verwaltung von Kundeninformationen
Kundenauftragsanlage/-pflege:  Verantwortliche
Erstellung und Betreuung von Kundenaufträgen
Eigenständige  Bearbeitung  von  Reklamationen:
Klärung  von  Anliegen  und  Problemen  mit  den
internen  Fachbereichen  oder  direkt  mit  den
Geschäftspartnern

Ihr Profil
Kaufmännische  Ausbildung:  Abgeschlossene
Ausbildung, idealerweise in der Gesundheitsbranche
Berufserfahrung:  Einschlägige  Erfahrung  in  der
Fakturierung von Leistungen und in der Buchhaltung
IT-Kenntnisse:  Sicherer  Umgang  mit  MS  Office-
Produkten ist für Sie selbstverständlich
ERP-Kenntnisse:  Erfahrung  mit  ERP-Software,
idealerweise SAP, ist wünschenswert
Persönliche  Stärken:  Organisationsgeschick,  sehr
gute  Kommunikationsfähigkeiten  und  eine
strukturierte,  teamorientierte  Arbeitsweise

 Ihre Zukunft bei uns
Wir  sind  eine  der  führenden  Universitätskliniken  in
Deutschland  und  vernetzen  Forschung,  Lehre  und
Krankenversorgung auf Spitzenniveau. Darum ist auch
vieles bei uns eine Nummer größer: das Spektrum an
spannenden  Entwicklungsmöglichkeiten.  Die
grenzenlose Offenheit, mit der hier Spezialistinnen und
Spezialisten aus der ganzen Welt zusammenarbeiten.
Oder unser Einsatz als Arbeitgeber, alle Beschäftigten
so gut wir können, dabei zu unterstützen, den Beruf
mit ihren Zielen und Lebenssituationen in Einklang zu
bringen.

Das ist die Uniklinik Köln: Alles, außer gewöhnlich.

Ihre Zukunft im Detail
Das Universitätsklinikum Köln leistet einen Beitrag zu
mehr Gesundheit in der Gesellschaft – heute und in der
Zukunft. Möchten Sie ein Teil dieser sinnstiftenden und
gesellschaftlich
bedeutenden  Organisation  werden,  jedoch  nicht  im
unmittelbar medizinischen Tätigkeitsfeld? Dann könnte
Sie dieses Stellenangebot interessieren.

Wir,  ein  engagiertes  Team  im  Geschäftsbereich
Finanzen,  fühlen  uns  verpflichtet,  die  gesellschaftliche
Bedeutung  des  Uniklinikums zu  unterstützen,  indem



Ihre Vorteile
Alles,  außer  gewöhnlich:  Sie  erwartet  ein
sicherer  und  sinnst i f tender  Job  in  einem
anspruchsvollen Arbeitsumfeld,  in dem Sie immer
am Puls der Zeit sind.
Job  und  Privatleben  im  Einklang:  Durch  das
flexible  Arbeitszeitkonto  und  Wunschdienstpläne
haben  Sie  mehr  Zeit  für  Hobbies,  Familie  und
Freunde.
Teamgeist  in  R(h)einkultur:  Sie  werden  mit
offenen  Armen  von  einem  interdisziplinären  Team
empfangen,  das  gegenseitige  Wertschätzung  und
Hilfsbereitschaft großschreibt.
Starke  Perspektiven:  Was  andere  über
verschiedene Stationen an Erfahrungen sammeln,
gibt es bei uns als einem der größten Arbeitgeber
der Region unter einem Dach – so können Sie über
sich  hinauswachsen  und  neue  Ziele  ins  Visier
nehmen.

wir  die  finanziellen  Ressourcen  erweitern.  Hierbei
braucht  das  Team  im  Aufgabenbereich  der
Sonderabrechnung Ihr Know-How und Engagement! In
der Sonderabrechnung werden vertraglich vereinbarte
Leistungen  abgerechnet,  die  nicht  patientenbezogen
sind.  Werden  Sie  zum  nächstmöglichen  Zeitpunkt
befristet 31.01.2027 als Vertretung in der Elternzeit ein
Teil unseres Teams.

Bewerbungen von Frauen sind ausdrücklich erwünscht und werden bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher
Leistung vorrangig berücksichtigt. Menschen mit Behinderungen sind uns willkommen und werden bei gleicher
Eignung  und  Qualifikation  bevorzugt.  Der  Arbeitsbereich  ist  für  die  Besetzung  mit  Teilzeitkräften  grundsätzlich
geeignet.

Kontakt
Marita Schwanbeck
Tel: +49 221 478-76672

 

 

Universitätsklinikum Köln AöR
Geschäftsbereich Personal
Kerpener Str. 62
50937 Köln

Uniklinik Köln Karriere
Bewerbungsfrist: 21.09.2025

Job-ID: kqa354ty

Jetzt bewerben

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und darauf Sie kennenzulernen!

https://www.uk-koeln.de/karriere/
https://jobs-uk-koeln.onlyfy.jobs/application/apply/ls1q3rgsja4wkczs89ieo61few60ust

