Zur Unterstitzung unseres stark wachsenden Teams suchen wir zum nachstmaéglichen Zeitpunkt:

Schreibkraft Dermatologie (w/m/d)

Dermatologie

TV-L 15 Std. Woche befr.|lstet n|9ht Wiss.
v zunachst fur 2 Jahre
lhre Aufgaben

e Korrekturlesen und Bearbeiten von medizinischen
Entlassbriefen

e Einfligen und Zusammenstellen von Befunden und
Untersuchungsergebnissen

e Ausdruck, Kontrolle und Versand von Entlassbriefen
an die entsprechenden Empfanger

e Pflege und Verwaltung
Dokumentationen

e Unterstutzung bei allgemeinen administrativen

Tatigkeiten im Schreibdienst

Je nach Qualifikation und Erfahrung: Erstellung und

Bearbeitung medizinischer Berichte, einschlieflich

histologischer Dokumentationen

medizinischer

lhr Profil

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung,
Ausbildung im Gesundheitswesen oder
vergleichbare Qualifikation

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-
Anwendungen

e |dealerweise erste Erfahrungen im medizinischen
Schreibdienst oder im Gesundheitswesen

e Sorgfaltige, strukturierte und eigenverantwortliche
Arbeitsweise

e Hohe Diskretion und Zuverlassigkeit im Umgang mit
sensiblen Patientendaten

e Freundliches Auftreten, Teamfahigkeit und

e Vergutung TV L
==

lhre Zukunft bei uns

Wir sind eine der fihrenden Universitatskliniken in
Deutschland und vernetzen Forschung, Lehre und
Krankenversorgung auf Spitzenniveau. Darum ist auch
vieles bei uns eine Nummer groer: das Spektrum an
spannenden Entwicklungsméglichkeiten. Die
grenzenlose Offenheit, mit der hier Spezialistinnen und
Spezialisten aus der ganzen Welt zusammenarbeiten.
Oder unser Einsatz als Arbeitgeber, alle Beschaftigten
so gut wir kénnen, dabei zu unterstiitzen, den Beruf
mit ihren Zielen und Lebenssituationen in Einklang zu
bringen.

Das ist die Uniklinik K&In: Alles, aulRer gewdhnlich.

lhre Zukunft im Detail

Die Gesundheit der Haut steht fiir uns im Mittelpunkt.
Wir betreuen unsere Patientinnen und Patienten mit
allen gangigen modernen Verfahren der Diagnostik und
Therapie, wissenschaftlich fundiert und nach neuesten
medizinischen Standards.

Weitere Informationen erhalten Sie hier.



https://dermatologie.uk-koeln.de/

Kommunikationsstarke

lhre Vorteile

Eine verantwortungsvolle Tatigkeit in einem
spezialisierten dermatologischen Krankenhaus

Eine strukturierte Einarbeitung in Ihr
Aufgabengebiet

Ein kollegiales und wertschatzendes Arbeitsumfeld
Moderne Arbeitsplatze und etablierte Arbeitsablaufe
Geregelte Arbeitszeiten mit Einsatz Uberwiegend am
Vormittag

Eine leistungsgerechte Vergitung

Menschen mit Behinderungen sind uns willkommen und werden bei gleicher Eignung und Qualifikation bevorzugt.

Kontakt

Susanne Busse
Tel: +49 221 478-82244

Bewerbungsfrist: 26.07.2026

Job-ID: 2g8mjwdh

Universitatsklinikum Koln A6R
Geschaftsbereich Personal
Kerpener Str. 62

50937 Kéln

Uniklinik Koln Karriere

Jetzt bewerben

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und darauf Sie kennenzulernen!


https://www.uk-koeln.de/karriere/
https://jobs-uk-koeln.onlyfy.jobs/application/apply/i1lnbr3pj9dhixpxdcqbq6eyogz0i5w

