
Starten Sie mit uns durch und verstärken Sie unser Team zum nächstmöglichen Zeitpunkt als engagierte/r

Empfangsmitarbeiter/in, Rezeptionist/in (w/m/d)
für augenärztliche Privatpraxis (MVZ)
MVZ Medizinisches Versorgungszentrum des Universitätsklinikums Köln gGmbH

Vollzeit/Teilzeit unbefristet Vergütung nach Vereinbarung

Das erwartet Sie:

Ein abwechslungsreicher Arbeitsalltag in einer
modernen augenärztlichen Privatpraxis
Freundlicher und professioneller Patientenkontakt
Telefonische Patientenbetreuung
Patientenaufnahme und Terminvergabe für
diagnostische Untersuchungen
Administrative Tätigkeiten wie Dokumentation,
Korrespondenz und Datenpflege
Sorgfältige Einarbeitung in alle Praxisabläufe
Zusammenarbeit in einem kollegialen und
hilfsbereiten Team
Ein sicherer Arbeitsplatz in einer wachsenden
medizinischen Einrichtung

Das wünschen wir uns:

Kaufmännische Ausbildung verbunden mit
Berufserfahrung im Bereich Anmeldung, Empfang
bzw. Sekretariat
Wir freuen uns besonders über Bewerbungen mit
medizinischem Hintergrund, die bereits Erfahrung
im Gesundheitswesen oder in der
Patientenbetreuung haben
Professionelles Auftreten, ausgeprägte
Dienstleistungsorientierung sowie gute
kommunikative Fähigkeiten

 Darauf können Sie sich freuen:
Regelmäßige Arbeitszeiten, ohne Nachtdienste
Freie Wochenenden
30 Tage Urlaub
Faire und leistungsgerechte Vergütung
Regelmäßige interne und externe Fortbildungen
Team-Building durch Team-Events
Vernetzter Austausch im Unternehmen über die
eigene Mitarbeiter App
Vergünstigte Firmenmitgliedschaft bei URBAN
SPORTS CLUB
Corporate Benefits

Ihre Zukunft im MVZ

In 18 unterschiedlichen Facharztpraxen, mitten auf
dem Campus des Universitätsklinikums Köln,
profitieren unsere Patienten von der
wissenschaftsnahen Spitzenmedizin der Uniklinik Köln.
Kurze Wege und ein enger interdisziplinärer Austausch
zwischen unseren Praxen und dem Universitätsklinikum
garantieren eine ambulante Medizin auf höchstem
universitärem Niveau.



Teamgeist und Verlässlichkeit
Freundlichkeit, Sensibilität und
Einfühlungsvermögen im Umgang mit Patientinnen
und Patienten
Persönliches Engagement,
Verantwortungsbewusstsein & Sorgfalt
Auch bei stärkerem Patientenandrang behalten Sie
einen kühlen Kopf und haben Spaß an der Arbeit

Kontakt
Martin Gerlach
Geschäftsbereichsleiter
MVZ Medizinisches Versorgungszentrum des
Universitätsklinikums Köln gGmbH 
Gleueler Str. 176 – 178
50935 Köln

 

Bewerbungsfrist: 01.03.2026

Job-ID: hx5zql1y

Jetzt bewerben

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und darauf Sie kennenzulernen!

https://jobs-uk-koeln.onlyfy.jobs/application/apply/gmynxe3ywcpz71yvgmeto8vnnqshy4z

