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Zur Unterstitzung unseres stark wachsenden Teams suchen wir zum nachstmaéglichen Zeitpunkt:

Studentische Aushilfen (w/m/d) im

Zeitmanagement
Geschaftsbereich Personal

[=En=)
TV-L 12 Std./Woche

lhre Aufgaben

e Sie unterstitzen bei der Prifung und Erfassung von
Urlaubsantragen im Dienstplanprogramm und SAP

e Sie bearbeiten nach entsprechender Einarbeitung
Korrekturbelege zur Arbeitszeit

¢ Allgemeine administrative Aufgaben und
Blrotatigkeiten runden die Aufgaben ab

lhr Profil

¢ Sie sind in einem betriebswirtschaftlichen Studium,
Studium im Gesundheitswesen oder vergleichbares
Studium eingeschrieben

e Ein sicherer Umgang mit Office-Paketen (v.a. Word
und Excel) ist fur Sie selbstverstandlich

e Zuverlassiges, gewissenhaftes Arbeiten sowie
Teamfahigkeit vervollstandigen lhr Profil

e Ein verfligen Uber Interesse an Themen rund um
Arbeitszeitmanagement und Dienstplanung sowie
Lernbereitschaft sich in diese Themen
einzuarbeiten

lhre Vorteile

e Es erwartet Sie ein abwechslungsreiches
Arbeitsgebiet in einer teamorientierten
Athmosphare mit der Méglichkeit der Fort- und
Weiterbildung zu Aarbeitszeitrechtlichen Themen.

g zunachst befristet fir 2 Jahre e Vergutung nach TV-L bis EG
- 6

lhre Zukunft bei uns

Wir sind eine der fuhrenden Universitatskliniken in
Deutschland und vernetzen Forschung, Lehre und
Krankenversorgung auf Spitzenniveau. Darum ist auch
vieles bei uns eine Nummer gréBer: das Spektrum an
spannenden Entwicklungsméglichkeiten. Die
grenzenlose Offenheit, mit der hier Spezialistinnen und
Spezialisten aus der ganzen Welt zusammenarbeiten.
Oder unser Einsatz als Arbeitgeber, alle Beschaftigten
so gut wir kdnnen, dabei zu unterstitzen, den Beruf
mit ihren Zielen und Lebenssituationen in Einklang zu
bringen.

Das ist die Uniklinik K6In: Alles, auBer gewdhnlich.

lhre Zukunft im Detail

Das Arbeitszeitmanagement ist zentrale Ansprechstelle
in allen Belangen zum Dienstplanprogramm und
unterstltzt die Fihrungskrafte bei der Sicherstellung
der Vorgaben des Arbeitszeitgesetzes und weiterer
arbeitzeitrechtlicher Vorgaben.

Es erwartet Sie ein engagiertes und sympathisches
Team in einem serviceorientierten
abwechslungsreichen Umfeld.



e Im Rahmen flexibler Arbeitszeiten kdnnen Sie bis zu
50% in Mobile Arbeit einteilen.

Menschen mit Behinderungen sind uns willkommen und werden bei gleicher Eignung und Qualifikation bevorzugt.

Kontakt
Ursula Meid Universitatsklinikum Koéln A6R
Tel: +49 221 478-96769 Geschaftsbereich Personal
Kerpener Str. 62
50937 Koln

Uniklinik KéIn Karriere
Bewerbungsfrist: keine Frist

Job-ID: xvrdlw7n

Jetzt bewerben

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und darauf Sie kennenzulernen!


https://www.uk-koeln.de/karriere/
https://jobs-uk-koeln.onlyfy.jobs/application/apply/88jlyx7ax0njqseq4it760cz5wbocso

